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REPUBLIKA HRVATSKA

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
i OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC
'c?;ﬁr UCNO POVJERENSTVO ZA JAVNU NABAVU
KLASA: 602-03/25-01/01
URBROJ: 2137-20-25-2
Sveti Petar Orehovec, 9. srpnja 2025.

DOKUMENTACIJA JAVNOG POZIVA
za nabavu radnih biljeZnica za Skolsku godinu 2025./2026.



1. JAVNI POZIV

Na temelju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Op¢ini Sveti Petar Orehovec
KLASA: 406-01/17-01/01, URBROJ: 2137/20-17-1 od 12. travnja 2017. godine Op¢inski
nacelnik Opc¢ine Sveti Petar Orehovec raspisuje

JAVNI POZIV
za nabavu radnih biljeZnica za Skolsku godinu 2025./2026.

1. PODACI O JAVNOM NARUCITELJU

Javni narucitelj: OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC
Sveti Petar Orechovec 12, 48267 Orehovec
OIB: 06622464897
MB: 2574942
Tel/fax: 048/856-141
E mail: opcina-orehovec@svetipetarorehovec.hr
Internet stranica: www.svetipetarorehovec.hr

Odgovorna osoba javnog narucitelja: Franjo Poljak, op¢inski nacelnik

Kontakt osoba za provedbu postupka: Martina Hasanec, procelnica JUO Opc¢ine Sveti Petar
Orehovec.
Tel/fax: 048/856-141, e-mail: procelnik@svetipetarorehovec.hr

2.  OPCI PODACI O PROVODPENJU POSTUPKA JAVNOG POZIVA ZA DOSTAVU
PONUDA

Javni narucitelj provodi javni poziv za dostavu ponuda s ciljem sklapanja ugovora s
ponuditeljem koji je sukladno objavljenom kriteriju za donoSenje odluke o odabiru dao najbolje
ocijenjenu ponudu.

3. PODACI O PREDMETU NABAVE

Predmet nabave je nabava radnih biljeZnica i drugih radnih materijala za u€enike s podrucja
Op¢ine Sveti Petar Orehovec za Skolsku godinu 2025./2026. sukladno TroSkovniku u prilogu
ovog Poziva.

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
IN 17/2025

CPV OZNAKA PREDMETA NABAVE:
22111000 - Skolske knjige


http://www.svetipetarorehovec.hr/
mailto:procelnik@svetipetarorehovec.hr

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:
24.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

ROK VALJANOSTI PONUDE:
30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

MJESTO DOSTAVE:
Osnovna Skola Sveti Petar Orechovec 1 Osnovna Skola Kalnik

POCETAK I ROK IZVRSENJA USLUGE:
Pocetak izvrSenja usluge je odmah po potpisu ugovora.
Rok dostave je 1. rujna 2025.

PREUZIMANIJE DOKUMENTACIJE:
Dokumentacija za nadmetanje moze se preuzeti na adresi: Opc¢ina Sveti Petar Orehovec, Sveti
Petar Orehovec 12, svakim radnim danom od 8 do 15 sati te na web stranici Opéine Sveti Petar
Orehovec, www.svetipetarorchovec.hr

4. CIJENA PONUDE I RACUNSKA POGRESKA

Cijena ponude (bez PDV-a) odnosi se na cjelokupan predmet nabave opisan u tocki 3. ovog
javnog poziva.

Iznos PDV-a se iskazuje zasebno.

Ukupnu cijenu ponude €ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ponuditelj treba ispuniti jedini¢énim cijenama sve stavke opisane u troskovniku.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi 1 popusti.

Ako narucitelj tijekom pregleda ponude utvrdi racunsku pogresku, obvezan je od ponuditelja
zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske.

5. TROSKOVNIK

Sve stavke Troskovnika moraju biti popunjene, a sve stranice potpisane od ovlastene osobe
ponuditelja.
U jedini¢ne cijene svih stavki iz troSkovnika potrebno je ukljuciti sve troSkove nabave.


http://www.svetipetarorehovec.hr/

6. UPUTE ZA PRIPREMU I IZRADU PONUDE

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima 1 zahtjevima navedenima u javnom pozivu.

Javni poziv za dostavu ponuda ponuditelj moze preuzeti s internetskih stranica Opc¢ine Sveti
Petar Orehovec (www.svetipetarorehovec.hr) budu¢i da narucitelj stavlja javni poziv na
raspolaganje elektronickim putem.

Ponuda 1 sva pripadaju¢a dokumentacija se izraduju na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a
cijena ponude se izrazava u EUR.

Ponuda mora biti potpisana od strane ovlastene osobe ponuditelja.

Pri izradi ponude ponuditelji ne smiju mijenjati i nadopunjavati tekst javnog poziva.

Obrazac ponudbenog lista i troSkovnik moraju biti popunjeni na izvornim predloScima bez
mijenjanja i ispravljanja originalnog teksta.

Inacdice (varijante) i alternativne ponude nisu dopustene.

Ponuda mora sadrzavati:
e Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - Obrazac 1

e Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - Obrazac 2
e Trazene dokaze sposobnosti
e Ostalu dokumentaciju traZenu u javnom pozivu.

Ponuditelj moze izmijeniti ili dopuniti svoju ponudu sve do isteka roka za dostavu.

Izmjena i dopuna ponude se dostavlja na isti nac¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni, odnosno dopuni.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje ponude, te
u tom slucaju ima pravo na povrat svoje neotvorene ponude.

Ponuda se ne moze mijenjati i od nje se ne moZe odustati nakon isteka roka za dostavu ponude.

7. KRITERIJ ZA ODABIR

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.


http://www.svetipetarorehovec.hr/

8. NACINIROK ZA DOSTAVU PONUDA
Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici na adresu Narucitelja:

OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC
Sveti Petar Orehovec 12
48267 Orehovec

s naznakom ,PONUDA ZA NABAVU RADNIH BILJEZNICA ZA SKOLSKU GODINU
2025./2026.%

Na zatvorenoj omotnici ponude mora biti naznaceno:
e naziv i adresa narucitelja

e naziv i adresa ponuditelja
e naziv predmeta nabave
e naznaka ,ne otvaraj*.

Ponuditelj ponudu dostavlja izravno, postom ili putem e-maila na
procelnik@svetipetarorehovec.hr najkasnije do 21. srpnja 2025. do 15,00 sati.

Ponuda mora biti dostavljena na adresu narucitelja najkasnije do roka odredenog za dostavu
ponude.

Ponuda koja je pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda obiljezit ¢e se kao zakasnjelo
pristigla ponuda.

9. ZAPRIMANJE I OTVARANJE PONUDA

Javni narucitelj ¢e na zaprimljene ponude ubiljeziti datum i vrijeme zaprimanja ponude, a u
Upisnik o zaprimanju ponuda upisati sve ponude po redoslijedu zaprimanja.

Upisnik o zaprimanju ponuda sastavlja i potpisuje za to ovlaStena osoba javnog narucitelja.
Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu 1 ocjeni ponuda.

Ponuda koja je pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati (zakaSnjelo
pristigla ponuda). Zakasnjela ponuda se odmah vraca gospodarskom subjektu koji ju je dostavio.

Otvaranje ponuda nece biti javno.

Ponude koje pristignu narucitelju nakon poc¢etka otvaranja, nece se otvarati niti razmatrati.

10. PREGLED I OCJENA PONUDA
Pregled 1 ocjenu ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici javnog narucitelja.
Ukoliko javni narucitelj tijekom pregleda ponude utvrdi raCunsku pogresku od 5% 1 manju,

narucitelj ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka racunske pogreske u roku
od dva dana.


mailto:procelnik@svetipetarorehovec.hr

11. POSTUPAK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Javni narucitelj ¢e donijeti Odluku o odabiru na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda,
kojom se odabire najpovoljnija ponuda gospodarskog subjekta s kojim ¢e se sklopiti ugovor.
Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude.

U slucaju da su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju odabira, Javni narucitelj
¢e odabrati ponudu koja ima nizu cijenu.

Obavijest o odabiru ponude naruditelj ¢e u roku 8 dana od odabira najpovoljnijeg ponuditelja
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) ili objaviti na internet stranicama narucitelja.

Narucitelj izvrSenom dostavom na dokaziv nacin obavijesti o odabiru ponude stjeCe uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi.

Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopustena Zalba.

12. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Pla¢anje na ziro-racun izvoditelja vr$i se po dostavljenom ra¢unu u roku od 30 dana od dana
zaprimanja.

13. PROPISI

Na temelju odredbe ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ 120/16,
114/22) za nabavu robe 1 usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR (tzv. jednostavnu nabavu), narucitelj nije
obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Na provedbu ovog postupka primjenjuje se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u
Op¢ini Sveti Petar Orehovec KLASA: 406-01/17-01/01, URBROJ: 2137/20-17-1 od 12. travnja
2017. godine.

STRUCNO POVJERENSTVO
ZA JAVNU NABAVU



PRILOZI:

1. OBRAZAC 1 - PONUDBENI LIST
2. OBRAZAC 2 - TROSKOVNIK



OBRAZAC 1 -PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

OPCINA SVETI PETAR OREHOVEC
Narucitelj: Sveti Petar Orehovec 12, 48267 Orehovec
OIB: 06622464897

Predmet nabave: Nabava radnih biljeznica za $kolsku godinu 2025./2026.

Naziv ponuditelja:
Sjediste:

OIB:

U sustavu PDV-a

(zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu
poste:

Ziro ra¢un (IBAN) i
naziv banke ponuditelja:

Telefon: Fax:

E-mail:

Kontakt osoba:

Cijena (u EUR)

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Ukupna cijena ponude:

Rok valjanosti ponude: 30 dana.

Za ponuditelja:

(Potpis ovlastene osobe gospodarskog
subjekta)



